DOM POMOCY SPOLECZNEJ W WIECKOWICACH
ul. Stoneczna 3; gmina Zabierzéw
OGtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referent do spraw ksiegowych

I. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub $rednie ekonomiczne

b) wymagania wynikajgce z ustawy o pracownikach samorzgdowych:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- nie karalnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

- kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdow lub za przestepstwo karno — skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku

c) znajomosé:

- przepiséw z zakresu naliczania odptatnosci za pobyt mieszkancéw DPS

- przepiséw z zakresu ustawy o podatku VAT

- podstaw ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci budzetowej ( klasyfikacja
wydatkow i dochoddw )

- klasyfikacji Srodkéw trwatych

- programéw komputerowych Word, Excel itp.

Il. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych i przepiséw dotyczacych ptac pracownikéw
samorzgdowych,

b) praktyczna umiejetnos¢ podstaw sporzgdzania list ptac, w tym sktadki ZUS i rozliczenia podatkowe,

c) umiejetnosci analityczne, samodzielnosé, odpowiedzialnosé i rzetelnosc.



lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) sporzadzanie raportéw kasowych ( wptaty do kasy , wyptaty z kasy , odprowadzenie srodkéw do
banku)

b) kompletowanie dokumentéw ksiegowych

c) prowadzenie ewidencji kont depozytowych mieszkancéw

d) sporzadzania przelewéw w programie bankowym GETIN BANK

e) prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych i wyposazenia

f) wykonywanie innych zadan zwigzanych z ksiegowoscig pod nadzorem przetozonego.

IV. Warunki pracy i ptacy:

Referent ds. ksiegowych podlega bezposrednio Gtdwnemu Ksiegowemu .

Umowa o prace na czas okreslony w petnym wymiarze czasu pracy, z mozliwoscig przedtuzenia na
czas nieokreslony.

Wynagrodzenie bedzie uzaleznione od kwalifikacji i doswiadczenia:
- ptaca zasadnicza + dodatki (stazowy, premia i inne).

V. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyijny,

b) zyciorys — CV,

c) dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie,

d) oswiadczenie o niekaralnosci,

e) zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,
f) dokumenty poswiadczajgce dotychczasowe doswiadczenie zawodowe,

g) kwestionariusz osobowy,

h) inne dokumenty potwierdzajgce posiadanie szkolen, kurséw itp. z zakresu wykonywanych
obowigzkéw.

Powyzsze dokumenty nalezy ztozy¢ lub przesta¢ poczty na adres:
Dom Pomocy Spotecznej, Wieckowice ul. Stoneczna 3, 32-082 Bolechowice

do dnia 16 paZdziernika 2017 roku.

Koperta musi zawiera¢ adnotacje ,KONKURS”.

Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej BIP Starostwa Powiatu
Krakowskiego i na tablicy informacyjnej w siedzibie DPS.

ZATWIERDZAM:



